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Erstellen einer Anfrage

-Schriftverkehr vor dem Kaufvertrag-

Vor dem Abschluss mehrseitiger Rechtsgeschäfte treten Kaufleute miteinander in Kontakt z.B. mündlich, telefonisch, schriftlich. Da diese Rechtsgeschäfte nur auf Grund übereinstimmender Willenserklärungen zustande kommen und für die Vertragspartner Rechte und Pflichten begründen, werden sie sorgfältig vorbereitet. Die Form sollte der Norm (DIN 676,677 usw.) folgen, die Inhalte kaufmännischen Gepflogenheiten.

Anfrage - Die Anfrage beinhaltet eine Erkundigung beim Lieferer nach Waren, Preisen, Lieferungs- und Zahlungsbedingungen. Sie kann z.B. mündlich, telefonisch oder schriftlich erfolgen, ist immer formfrei und unverbindlich.

Die allgemeine Anfrage besteht aus einer Bitte um Zusendung von Preislisten, Katalogen, Prospekten, Mustern, Proben oder um einen Besuch durch Repräsentanten des Lieferers. Die bestimmte Anfrage sollte enthalten:

• die genaue Beschreibung der gesuchten Ware,

• die Angabe der voraussichtlichen Bezugsmenge,

• den vorgesehenen Liefertermin,

• die Preisvorstellung,

• die gewünschten Lieferungsbedingungen,

• die gewünschten Zahlungsbedingungen.

Übung: 

Sie sind Mitarbeiterin der Firma Blumenhaus am Stadttor. Ihre Vorgesetzte will das Sortiment erweitern und in Zukunft auch Bonsaipflanzen anbieten. Sie werden beauftragt, auf die Anzeige der Firma Floristik Bender(Bonsai-Spezialkulturen, Mannheimer Str. 7, 69720 Heidelberg) in der Fachzeitschrift „Der Handelsgärtner“ hin bei dieser Firma um ein Angebot zu ersuchen. 

Die Pflanzen sollen für einen Einführungsverkauf in der 24. Kalenderwoche in kleinerer und mittlerer Sortierung (10 cm bzw. 15 cm Größe) geliefert werden. Zunächst ist an einen Auftrag über 100 Stück gedacht. Fragen Sie nach, wann die Firma liefern kann und in welcher Zeitspanne eine Nachlieferung möglich ist. Erfragen Sie ebenso die Lieferbedingungen

Zur Einführung wollen Sie Zimmerbonsai anbieten, die leicht zu pflegen sind und aus dem niedrigen bis mittleren Preissegment entstammen. Erfragen Sie ebenso die Zahlungsbedingungen der Firma

Verwenden Sie den nachfolgenden Vordruck und lassen Sie die Anfrage ausdrucken


Blumenhaus Am Stadttor

Moderne Floristik und Raumbegrünung

Inh. Ursula Dech

Am Stadttor 6

93055 Regenburg
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